
2018학년도 장비대여 계획(안)



G-OKC 보유 장비 현황

대여물품 보유수량 대여가능 대상 비고

노트북 19
학생, 교수

NT371B5J(i7 SSD) 등

레이저포인터 45 WP-5500 PLUS

서피스 북 set 5
교수

Surface Pro 3(256G i5)

플립러닝 촬영용 set 15
웹캠, 휴대폰용 삼각대,

마이크, 연결 잭
카메라(Mark 3) 6

자체 활용 장비로 
대여 물품에서 제외

캠
코
더 

3대는 G-시리즈 
촬영을 위해 

교양교육연구센터에서 
정기적으로 대여하고 
센터에서는 보관 및 
관리를 하고 있음, 
나머지 4대의 경우 

촬영을 위해 센터에서 
항시 운영해야함

캠코더(NX100) 7

무선마이크 3

LED 조명 2

중형 삼각대 6

대형 삼각대 6 카
메
라

보유 장비는 
전문가용으로서 일반 

대여 시 활용률이 
떨어지고 고장의 

우려가 있음



장비대여 절차 및 운영 계획(안)

1. 장비 대여 절차

절차 사용자 관리자

장비확인 홈페이지에서 장비 및 수량 확인 홈페이지 내 장비 및 수량 업데이트

신청서 제출 장비대여 신청서 제출 대여 목적 및 인수자 확인

대여 장비 수령 장비 반출 및 홈페이지 내 수량 업데이트

반납 기간 내 반납
대여 장비 체크 리스트에 따라 확인 후 수령

홈페이지 내 수량 업데이트

2. 대여 기간

대여물품 보유수량 대여가능 대상 대여 기간

노트북 19
학생, 교수

최대 2일

레이저포인터 45 최대 2일

서피스 북 set 5
교수

최대 14일

플립러닝 촬영용 set 15 최대 14일

3. 장비 대여 규정
  가) 장비대여 신청서와 신분증(또는 학생증)을 제출해야 한다.
     교수의 대리 대여의 경우에도 교수의 신분증 또는 대리 학생의 신분증을 제출해야 한다.
  나) 사용 중 부주의로 인한 파손 및 고장 시 신청인이 수리비 일체를 부담해야 한다.
  다) 장비 분실 시 사양에 준하는 장비로 변상해야 한다.
  라) 반납시간은 주중 09:00~17:30 으로 한다.
  마) 대여기간이 초과한 경우 해당 학기 대여불가로 한다.



장비대여 내규(안)

제 1조 <목적>
  이 규정의 목적은 G-OKC 장비대여 운영에 관한 제반사항을 규정하는데 목적이 있다.

제 2조 <활용>
  장비를 대여하여 수업시간 활용, 학과 행사 및 기타 교내 행사에 활용할 수 있다.

제 3조 <사용원칙>
  1. 장비대여 신청서와 학생증(또는 신분증)을 제출해야 한다.
  2. 교수의 대리 대여의 경우에도 교수의 신분증 또는 대리 학생의 신분증을 제출해야 한다.
  3. 사용 중 부주의로 인한 파손 및 고장 시 신청인이 수리비 일체를 부담해야 한다.
  4. 장비 분실 시 사양에 준하는 장비로 변상해야 한다.

제 4조 <반납>
  1. 반납시간은 주중 09:00~17:30 으로 한다.
  2. 대여기간이 초과한 경우 해당 학기 대여불가로 한다

제 5조 <사용장소>
  사용장소는 가천대학교 내(외부 반출 금지)

부칙
  이 규정은 공포한 날부터 시행한다.



장 비  대 여  신 청 서 (교 수 용 )

장비대여 신청 기간  20  년    월    일  ~  20  년    월    일

장비대여 목적 

신청자

이름

학과

H.P

물품명 모델명
장비
번호

신청자
물품확인란

반납 후 
물품확인란

노트북 NT371B5J(i7 SSD)

레이저포인터 WP-5500 PLUS

서피스 북 set Surface Pro 3(256G i5)

플립러닝 촬영용 set
웹캠, 휴대폰용 삼각대,

마이크, 연결 잭

 ※ 사용자 준수사항

1. 대여 장비는 가천대학교 내에서만 사용하는 것을 원칙으로 한다.

2. 대여기간을 반드시 지키며, 이를 지키지 않을 경우 해당 학기에 장비를 대여할 수 없다.

3. 장비의 파손, 분실 등 피해가 발생한 경우, 사용자가 원상복구 하거나 피해 전액을 변상해야 한다.

4. 신청서의 사용목적과 실제 내용이 상이할 경우 그 승인을 취소할 수 있다.

5. G-OKC의 사정에 의하여 반환을 요구할 경우 즉시 반납하여야 한다. 

위 모든 준수사항을 수락하는 조건으로 장비 대여를 신청합니다.

2018년       월        일

                                   신 청 자             (인)



장 비  대 여  신 청 서 (학 생 용 )

장비대여 신청 기간  2018년   월   일~   월   일 

장비대여 목적

신청자

이름 생년월일

학과 H.P

물품명 모델명
장비
번호

신청자
물품확인란

반납 후 
물품확인란

노트북 NT371B5J(i7 SSD)

레이저포인터 WP-5500 PLUS

  ※ 사용자 준수사항

1. 대여 장비는 가천대학교 내에서만 사용하는 것을 원칙으로 한다.

2. 대여기간을 반드시 지키며, 이를 지키지 않을 경우 해당 학기에 장비를 대여할 수 없다.

3. 장비의 파손, 분실 등 피해가 발생한 경우, 사용자가 원상복구 하거나 피해 전액을 변상해야 한다.

4. 신청서의 사용목적과 실제 내용이 상이할 경우 그 승인을 취소할 수 있다.

5. G-OKC의 사정에 의하여 반환을 요구할 경우 즉시 반납하여야 한다. 

위 모든 준수사항을 수락하는 조건으로 장비 대여를 신청합니다.

2018년       월        일

                                   신 청 자             (인)



대여장비 점검표
장비점검일:                                                                                                                   관리자:

노트북 번호 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18 19

전원이 정상적으로 들어오는가?

부속품은 다 있는가?
(본체, 마우스, 전원잭)

키패드가 정상 작동하는가?

기본 프로그램이 정상 작동하는가?

레이저 포인터 번호 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

 이후 수량 확인바람 (총 보유수량 45개)수신기가 있는가?

각종 버튼이 정상 작동하는가?

서피스 북 set 번호 1 2 3 4 5

전원이 정상적으로 들어오는가?

부속품은 다 있는가?
(본체,마우스,펜,도킹스테이션,전원잭)

키패드가 정상 작동하는가?

기본 프로그램이 정상 작동하는가?

플립러닝 촬영용 set 번호 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15

웹캠이 정상 작동 하는가?

SET 구성품이 다 있는가?
(웹캠, 삼각대, 마이크, 연결잭) 


